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Mitarbeiterin Buchhaltung / Lohnverrechnung &
Vertriebsassistenz (m/w/d)
Wolkersdorf | Vollzeit | Start: ab sofort
Deine Aufgaben:
e Durchfuihrung der laufenden Buchhaltung
Vorbereitung und Abwicklung der Lohn- und Gehaltsverrechnung
Verwaltung der Personal-Zeiterfassung
Pflege von Stamm- und Personaldaten
Unterstlitzung des Vertriebsteams
Anlage von Kundenstammdaten, Erstellung von Auftragsbestatigungen usw.
Allgemeine administrative und organisatorische Tatigkeiten

Was bringst du mit:
e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (HAK, HLW, etc.)
e Fundierte Praxis in Buchhaltung, Lohnverrechnung & Personaladministration
e Sicherer Umgang mit MS Office, sowie ERP-System BMD NTCS (Buchhaltung,
Lohnverrechnung, Zeiterfassung)
o Strukturierte, selbstandige Arbeitsweise und hohe Genauigkeit
o Teamfahigkeit und Kommunikationsstarke

Das bieten wir dir:
o € 3.396,21 brutto/Monat laut Metaller-KV (Gruppe E)
Uberzahlung je nach Qualifikation & Erfahrung
Gute offentliche Anbindung
Corporate Benefits
Geregelte Arbeitszeiten
Angenehmes Arbeitsumfeld in einem motivierten Team

Lust, Teil unseres Teams zu werden?

Dann senden Sie uns ihren Lebenslauf mit Betreff “BH/LV/Vertriebsassistenz” an:
Manuela Straka - @ m.straka@metusan.at




